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CEL

Zapewnienie prawidlowego postepowania z substancjami niebezpiecznymi dla érodowiska, w celu zapobigzenia
mozliwosci wystapienia awarii Srodowiskowe] oraz mozliwosct powstania zagrozenia zdrowia lub Zycia
pracownikdw, oraz nadzér nad kartami charakterystyk w firmie.

ZAKRES ZASTOSOWANIA

Od momentu zamawiania substancji niebezpiecznych, poprzez przyjmowanie, wydawanie z magazynu oraz
stosowania w procesie technologicznym do przekazywania odpadéw tych substancji do Magazynu Odpadow
Niebezpiecznych.

ODPOWIEDZIALNOSC
Dziat Logistyki i Zaopatrzenia:
* Skiadanie zamowien z uwzglednianiem wymaganych dokumentdow (Karta Charakterystyki Substancji
Chemicznej, etykieta w jezyku polskim na $rodku chemicznym z piktogramami)
= Aktualizacja otrzymanej od dostawcy karty na platformie Share Point

Magazyn Produkcii:
= prawidiowe przyjecie, skladowanie i wydanie substancji chemicznych
+ stosowanie prawidiowych opakowar i pojemnikéw Substancji Chemicznych

Wydzialy Produkeyjne:

» korzystanie z odpowiednich $rodkéw ochrony indywidualnej oraz przestrzeganie podstawowych zasad
bezpieczenstwa pracy przy pobieraniu, stosowaniu substancji chemicznych i przekazywaniu odpadéw tych
substancji zgodnie z informacjami zawartymi w Karcie Charakterystyki Substancji Chemicznej,

+ siosowanie tylko i wylacznie odpowiednich opakowan i pojemnikdéw oznakowanych, przeznaczonych dla
Substancji Chemicznych

Kierownicy/ Liderzy wydziatéw Produkcyjnych

* zapewnienie odpowiedniego przechowywania substancji chemicznych na wydziale (migjsca
przechowywania, oryginaine/ wyznaczone speiniajgce wymagania opakowania z polskimi etykietami
opatrzone piktogramami)

= zapewnienie wymaganych srodkéw ochrony indywidualnej dla pracownikdw

* prowadzenie, uaktualnianie i archiwizacja dokumentow powigzanych (wykazu $rodkéw chemicznych, kart
charakterystyk, zapoznania pracownikéw)

« zapoznanie pracownikow ze znaczeniem piktogramow

* zapoznanie i udostgpnienie pracownikom najaktualniejszych kart charakterystyk srodkéw chemicznych

Specijalista ds. Ochrony Srodowiska i BHP
* Nadzor nad dokumentacjg stosowanych $rodkow chemicznych (karty charakterystyki, etykiety, listy
pracownikow potwierdzajgcg zapoznanie sie z dokumentacjg stosowanych srodkéw chemicznych)

DEFINICJE

Substancja Chemiczna — kazdy pierwiastek lub zwiazek chemiczny, w postaci wiasnej iub w mieszaninie,
w stanie, w jakim wystepuje w przyrodzie, lub w stanie, w jakim jest wytwarzany, stosowany lub uwalniany
w Srodowisku pracy, w tym pedczas usuwania go w postaci odpadoéw, w trakcie kazdej pracy, niezaleznie od faktu,
czy jest albo nie jest wytwarzany celowo lub jest albo nie jest wprowadzany do obrotu.

Karta Charakterystyki Substancji Chemicznej — zbiér informacji 0 zagrozeniach i postepowaniu w kontakcie z
substancjg chemicznag, kidrej karta dotyczy jest jednym z podstawowych narzedzi komunikacji w tancuchu dostaw
pomiedzy dostawca/producentem a dalszym uzytkownikiem w sferze informowania o zagrozeniach i zarzadzaniu
ryzykiem.
Instrukcja przeznaczona do uzytku w Valvex S.A.
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Podstawowym celem sporzadzania Karty Charakterystyki jest informowanie uzytkownikéw o potencjalnych
zagrozeniach wynikajgcych z kontaktu z substancjami lub preparatami niebezpiecznymi, metodach
minimalizowania ryzyka, jak réwniez sposobach postepowania w przypadku zaistnienia sytuacji niebezpiecznej.

OPIS POSTEPOWANIA
1. Specjalista ds. Zaopairzenia po otrzymaniu zamowienia wewngtrznego potwierdzonego przez osobe
wystawiajgcg oraz kierownika danego wydzialu, dokonuje wstepnej weryfikacji i generuje zaméwienie zewnetrzne.
W dodatkowych uwagach zaméwienia umieszcza wymagania dot. $rodkéw chemicznych:
a) zamawianych cyklicznie - prosimy o opisanie towaru etykieta w j. polskim oraz, w przypadku
wprowadzonych zmian, przestanie aktualnej karty charakierystyki
b) nowo zamawianych - prosimy o przestanie kart charakterystyki oraz opisanie towaru etykietg w j. polskim.

Specjalista ds. Zaopatrzenia przekazuje zaméwienie do akceptaciji kierownikowi dz. Zaopatrzenia oraz Zarzgdowi.
Po akceptacji zamowienia przesyla w formie mailowej do dostawcy.

2. Po ofrzymaniu potwierdzenia przyjecia zamowienia przez dostawce specjalista ds. Zaopatrzenia informuje strony
zainteresowane (jesli to konieczne) o planowanym terminie dostawy oraz w razie potrzeby- aktualizuje wersje karty
charakterystyki w bazie: http./sp2013/jakosc/Lists/Karta_charakterystyk sr_chem/Allitems.aspx (starg przenoszac
do zakladki ,archiwum” ktora rdwniez znajduje sie w powyzszej lokalizacji)

Uwaga 1:

Wszystkie dostarczane substancje chemiczne muszg znajdowaé si¢ w opakowaniach lub pojemnikach
spetniajacych wymagania zawarte w Dz. U. 2011 nr 63 poz. 322 Ust. Z 25 luty 2011 o substancjach chemicznych i
ich mieszaninach ze zm.

Uwaga 2:
Wszystkie dostarczane substancje chemiczne muszg byé oznakowane w sposob spetniajgcy wymagania Dz. U.
2011 nr 63 poz. 322 Ust. Z 25 luty 2011 o substancjach chemicznych i ich mieszaninach ze zm. oraz europejskiego
rozporzadzania WE 1272/2008 w sprawie Kklasyfikacji, oznakowania i pakowania substancji i mieszanin
(rozporzadzenie CLP):
Oznakowanie opakowania substancji niebezpiecznej i mieszaniny niebezpiecznej zawiera:
{.  nazwe umozliwiajgcs jednoznaczng identyfikacje substancji niebezpiecznej lub mieszaniny niebezpiecznej;
ll.  nazwe, adres siedziby i numer telefonu przedsiebiorcy, a w przypadku osoby fizycznej ~ imig i nazwisko,
adres miejsca wykonywania dziatalnosci i numer telefonu osoby wprowadzajgcej substancjg lub mieszaning
do obrotu;
.  w przypadku mieszanin nisbezpiecznych:
i. nazwy substancji nisbezpiecznych,
ii. alternatywne nazwy rodzajowe substancii niebezpiecznych
iii. znak lub znaki ostrzegawcze i napisy okreslajgce ich znaczenie (piktogramy)

3. Magazyn Produkcji weryfikuje czy substancja dostarczona:

+  jest w odpowiednim opakowaniu,

+ jest odpowiednio oznakowana (etykieta w J. polskim + karta charakterystyki),
W przypadku braku zastrzezen Magazynier wystawia dokument PV w dwoch egzemplarzach i przesyta jedna kopie
do dz. Zaopatrzenia w celu uruchomienia ptatnosci. Przyjecie towaru na magazyn odbywa sig zgodnie z procedurg
P16.5 - Przyjecie dostaw i zasady reklamowania.

Pracownicy Magazynu Produkcyjnego przyjmujacy substancje chemiczng zobowiazani sa stosowac Srodki
ochrony indywidualnej, ktére znajduja sie w Magazynie Chemicznym wg. instrukeji 113.2 Instrukcja BHP
magazynowarnia.

Instrukcja przeznaczona do uzytku w Valvex S.A.
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Uwaga 3:
Magazyn Produkcji nie przyjmuje substancji na stan w przypadku:
* yszkodzenia pojemnika lub opakowania,
* nieprawidtowego oznakowania/braku etykiety (w j. polskim) z opisem substancji.
«  Dbraku dolaczonej karty charakterystyki w przypadku s$rodkdéw zamawianych po raz pierwszy (po
wezesniejszej weryfikacji czy karta charakterystyki byta wczesniej przesytana i jest dostepna w na Share
Point).

O braku mozliwosci przyjecia towaru Magazynier informuje dz. Zaopatrzenia, ktory kontaktuje sie w te] sprawie
bezposrednio z dostawca i ustala dalsze kroki postepowania w sprawie dostarczonego towaru- zgodnie z procedurg
P16.5 - Przyjecie dostaw i zasady reklamowania.

4. Zaraz po przyjeciu substancji chemicznej na magazyn jest ona skiadowana i przechowywana w Magazynie
Chemicznym, kiéry jest do tego przystosowany.

W celu zapobiegania ewentualnym zagrozeniom zycia lub zdrowia pracownikéw oraz $rodowiska przedsiewziete
zostaty srodki bezpieczenstwa. Wytyczne te zawarte sg w procedurze P21.1- Gotowos¢ i reagowanie na awarie.

5. Substancje chemiczne wydawane sg z Magazynu Chemicznego przez Magazyniera w odpowiednio
oznakowanych pojemnikach na wydzialy produkcyjne wylgcznie, na podstawie prawidiowo wypetnionego
dokumentu MJ (rozchdd wewnetrzny ,RW")

W czasie transportu substancji chemicznych na stanowisko pracy nalezy stosowad srodki ochrony indywidualnej
araz przestrzegac podstawowych zasad BHP.

Pobrane $rodki chemiczne powinny by¢ sa odpowiednio sktadowane (zgodne z informacjg zawartg w karcie
charakterystyki) w wyznaczonych do tego migjscach (na wannach wychwytowych) na danych wydziatach
produkcyjnych.

Uwaga 4.

W przypadku pobierania substancji w pojemnikach niefabrycznych i przechowywania ich na wydziale, Lider
wydziatu jest odpowiedzialny za ich odpowiednie oznakowanie i przechowywanie zgodnie z wytycznymi- zgodnie z
ROZPORZADZENIEM MINISTRA ZDROWIA z dnia 25 sierpnia 2015 r. w sprawie sposobu oznakowania migjsc,
rurociggow oraz pojemnikdw i zbiornikéw stuzgcych do przechowywania lub zawierajgcych substancje stwarzajgce
zagrozenie lub mieszaniny stwarzajace zagrozenie. Pojemniki niefabryczne przelewowe powinny by¢ dostosowane
do wiasciwosci przechowywanego $rodka/ preparatu chemicznego.

Uwaga 5:

Pracownik na stanowisku pracy, w ktérym stosowana jest substancja chemiczna zobowiazany jest do zapoznania
sie z Kartg Charakterystyki dostarczongj Substancji Chemicznej | przestrzegania zasad w nigj zawartych podczas
procesu technologicznego.

Liderzy wydziatow produkcyjnych sg odpowiedzialni sg za udostepnienie pracownikom Kart Charakterystyki
stosowanych srodkéw oraz prowadzenie zapisow dof. ich zapoznania sie z tymi dokumentami korzysiajac
z szablondw dotgczonych do zatgeznika.

Karty  Charakierystyki  Substancji Chemicznych  znajdujy sie na  platformie  Share  Point:
hitp://sp2013/jakosc/Lists/Karta_charakterystyk_sr_chem/Allltems.aspx

Uwaga 6:

Za waznoié przechowywanych $rodkéw chemicznych na magazynie odpowiedzialny jest Kierownik Magazynu,
natomiast po pobraniu srodkdw chemicznych na odpowiednie wydzialy produkcyjne, odpowiedzialnos¢ za waznosé
i odpowiednie przechowywanie $rodkdw przechodzi na Kierownikow/Lideréw wydziatow.

[nstrukcja przeznaczona do uzytku w Valvex S.A.
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Uwaga 7:

Podezas odbierania (przepompowanie, przelewanie) odpadéw substancji chemicznych ze stanowiska pracy nalezy

stosowaé Srodki ochrony indywidualnej.
chemicznych musza by¢ szczelne i zamykane oraz speinia¢ wymagania.

Uwaga 8:

Odpady substanciji chemicznych skladowane sg w Magazynie Odpadow Niebezpiecznych.
Wszystkie odpady niebezpieczne muszg by¢ opisane odpowiednimi etykietami zgodnie z przepisami wydanymi na
podstawie art.4 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2012r. o odpadach (Dz. U. z 2020r. poz. 797 i 875)
odpowiedziainos¢ Lider/kierownik. lloé¢ odpaddw jest monitorowana przez specjaliste ds. BHP i 0S. lloéé odpadow
wytworzonych jest ewidencjonowana w systemie BDO. Proces utylizacji odpadow odbywa sig przez specjalistyczne
firmy, ktére posiadaja odpowiednie uprawnienia w zakresie transportu, zbierania, utylizacji. Przez oddaniem odpadu
do wiw specjalistycznej firmy koniecznym jest sprawdzenie jej numeru BDO i zakresu dziatalnosci odnosnie

posiadanych decyzji srodowiskowych.

ZALACZNIKI

Z1_P21.2- Wykaz srodkéw chemicznych na wydziale
Z4_P1.3- Potwierdzenie zapoznania pracownikow

DOKUMENTY POWIAZANE

P16.5- Przyjecie dostaw i zasady reklamowania
P21.1- Gotowos¢ i reagowanie ha awarie

113.2- Instrukcja BHP magazynowania.

WERYFIKACJA | ZMIANY

Pojemniki przystosowane do gromadzenia odpaddéw substancji

Za weryfikacje i zgtaszanie zmian odpowiedzialne sg osoby zaangazowane w proces Kierownicy/ Liderzy dziatu
zaopatrzenia, magazynu, danych wydzialow produkeyjnych, Specjalista ds. BHP i 0S.

Za zatwierdzanie zmian odpowiedzialny jest Peinomocnik Zarzgdu ds. Z5Z.

Opracowal:
(imie i nazwisko, podpis, data)

Sprawdzit:

(imie | nazwisko, podpis, data)

Zatwierdzit:

{imie | nazwisko, podpis, daé

Specjalista ds. BHP 1 O3

w:?ﬁyecjausta BHP i 08
¥

[aibia

Inzynier Zapewnienia Jakosci
Inzynier Zapgwnienia Jakot !

Agnigszkadyrazek-Kaczor

Manager Produkcji
ds. Produkcjl

D-M%r V2"

cEa'\nfu 7 Zapalski

Zarzad
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